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วัตถุประสงค  

เพื่อพัฒนาบุคลากร ใหสามารถใชโปรแกรม FreePayroll ไดอยางมีประสิทธิภาพเกปิระโยชนตอองคกรของตน 

สงผลใหเกิดการพัฒนาเศรษฐกิจของประเทศใหเจริญกาวหนา  
 
หลักสูตร การใชงานโปรแกรมบริหารงานบุคคล FreePayroll  
 
ระยะเวลา  2 วัน ต้ังแตเวลา 09.00 – 17.00 น.  
 
เนื้อหา     
วันแรก  ชวงเชา  

• การติตตั้งโปรแกรม 

• กําหนดขอมูลระบบเบื้องตน 

- เปลี่ยนชื่อบริษัท 

- การใสขอมูลบริษัท สาขา 

• การกําหนดทะเบียนโครงสราง ทะเบียนหนวยงาน 

- ทะเบยีน cost center 

- ทะเบยีนตําแหนงงาน 

- ทะเบยีนลักษณะงาน 

- ทะเบยีนกลุมพนกังาน 

• การกําหนดตารางเวลาการทาํงาน  ซึง่มีผลกับการคํานวณ OT 

• ทะเบยีนประวติัระยะเวลาการจายเงนิ มทีัง้ 

- แบบรายวนั 

- แบบรายเดือน 

- แบบรายสัปดาห  

• การกําหนดทะเบียนประวัติพนกังาน 

- ประวัติสวนตวั 

- ประวัติการทํางาน 

- เงื่อนไขภาษีและเงนิกู 
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- ยกยอดรายไดสะสม 

- ปรับยอดรายไดและภาษีเดือนนี ้

- รายไดอ่ืน ๆ ทีจ่ายทุกเดือน 

- บันทกึเพิม่เตมิและรูปภาพ 

• การใชทะเบียนรายไดและเงนิหกั 

• การกําหนดขอมูลระบบ เชน ตองการจะใหโปรแกรม 

- คํานวณภาษีแบบสะสม หรือ 12 คูณตลอด 

- การคํานวณอายุเงินสะสม 

• การกําหนดตารางคาลดหยอน 

• การกําหนดตารางภาษีเงนิเดอืนและบุคคลธรรมดา 

• การกําหนดเงนิสะสมพนกังานเปนแบบตามตาราง หรือ เปอรเซ็นต หรือ จํานวนเงนิเมื่อมีการปรับเงินระหวางงวด จะ

ใหระบบคิดแบบอัตราเกา หรืออัตราใหม หรือคิดตามอตัราเกา-ใหม 

• การบันทึกใบลาหยุด 
 

ชวงบาย  

• การนาํขอมูลรายไดและเงนิหักเขากอนทําการคํานวณ 

• การดึงขอมูลแบบสรุปจาก Text File 

• การดึงขอมูลรายไดอ่ืน ๆ จาก Text File 

• การบันทึกเงนิชดเชย 

• วิธีการใชงานของขั้นตอนการคํานวณเงนิเดือน โดยแบงออกเปน 

- ทดสอบการคาํนวณรายได 

- ยืนยนั 

- ผานรายการ 

- ปดงวดบัญช ี

 และการ back up ขอมูลเพื่อปองกนัขอมูลสูญหาย และการแกไขขอมูลกลับคืน  

• การใชเมนู option ชวยในการทํางาน 

• วิธีการออกรายงานทะเบยีนตาง ๆ 19 รายงาน 

• วิธีการออกรายงานอืน่ ๆ 21 รายงาน 
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วันทีส่อง (Work Shop) 

• การเขียนสูตรที่ใชในการคํานวณรายได 

• ข้ันตอนการทดสอบการคํานวณรายได การแกไขขอมูลหลังการทดสอบการคํานวณรายได  การออกรายงาน

หลังการคํานวณกวา 20 รายงาน เชน  

- รายงานสรุปรายไดและเงนิหักตามพนักงาน ตามหนวยงาน  ตามกลุมงาน 

- Transfer to bank 

- Pay Slip ทั้งแบบมีฟอรมและไมมีฟอรม 

- Transfer Provident Fund 

• การออกรายงานสงภาครัฐ 26 รายงาน เชน 

- รายงานสงประกันสงัคม 

- สปส. 1-10 (สวนที1่) 

- สปส. 1-10 (สวนที2่) 

- แบบสรุปรายงาน สปส. 1-10/1 

- แบบขึ้นทะเบยีนผูประกนัตน สปส. 1-03 

- หนงัสือนาํสงแบบขึ้นทะเบยีนผูประกนัตน สปส. 1-03 

- แบบรับรองสิทธิคารักษาพยายาล สปส. 9-02 

- รายงานทะเบยีนผูประกนัตน 

- แบบแจงการรบัผูประกันตนเขาทํางาน สปส. 6-08 

- แบบแจงการลาออกของผูประกันตน สปส. 6-09 

- แบบขอเปลี่ยนแปลงรับรองสิทธิคารักษาพยาบาท 

- Transfer ประกันสงัคมสงธนาคาร 

- รายงานสงเงนิสมทบ 

- รายงานสงสรรพากร 

- รายงาน 50 ทวิ แบบมีฟอรมและไมมีฟอรม 

- รายงาน ภงด.91 

- รายงาน ภงด. 1 

- รายงานใบปะหนา ภงด. 1 

- รายงาน ภงด. 1 ก 

- Transfer ภงด. 1 สงขอมูลทาง Internet 
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- Transfer ภงด. 1 ก 

• การset หัวรายงาน ตามแบบที่ตองการ 

• การset pay slip ตามแบบทีต่องการ 

 
อัตราคาบริการ     
Public Course (คอรสอบรมรวม)  

• สถานที ่: บริษทั สยามเอชอาร คอรปอเรชั่น จาํกัด เลขที ่2 ซ.กาหลง 2 ถ.นนทบุรี ต.ทาทราย อ.เมอืง จ.นนทบุรี 

11000 

• จํานวนผูเขาอบรม : 1 คนตอเครื่อง  

• ระยะเวลาการอบรม : หลักสตูร 2 วัน  

• อัตราคาอบรม : หลักสูตรละ 6,000.- บาท ตอคน (ยังไมรวม VAT 7%)  

• อ่ืนๆ : บริการ Coffee Break 

** การจัด Public Course ณ ตางจงัหวัด กรุณาสอบถามที่ฝายบริการลูกคา ** 

 
Private Course (คอรสอบรมเฉพาะกลุม)  

• กรณีอบรมนอกสถานที ่(จัดอบรม ณ สถานที่ของลกูคา) 

 สถานที ่: บริษทัฯ ลูกคา 

 จํานวนผูเขาอบรม : ตามความตองการของลูกคา 1 คน ตอเครื่อง  

 ระยะเวลาการอบรม : หลักสตูรละ 2วัน  

 อัตราคาอบรม : หลักสูตรละ 12,000.- บาท  (ยังไมรวม VAT 7%)  

 

สถานที ่ คาอบรม *  คาเดินทาง 

กรุงเทพฯ 12,000.- 500 – 1,000.- 

ปริมณฑล 12,000.- 1,000 - 2,000.- 

ตางจังหวัด 12,000.- 2,000.- ข้ึนไป 

 
หมายเหต ุ:  
1. อัตราคาอบรมนี้ ยงัไมรวม VAT 7% 

2. สําหรับตางจังหวัด ราคานีย้งัไมรวมคาที่พกั  
สิทธทิี่ไดรับหลังการอบรม  
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• ผูเขาอบรมจะไดรับโปรแกรมระบบบริหารงานบุคคล FreePayroll   ทานละ  1 ชุด 

• ไดรับสวนลด  ในบริการ Maintenance รายปและ การเปนที่ปรึกษาทางโทรศพัท จากราคาปกต ิ 3,000.- บาท    

เหลือ 2,000.- บาท ทนัท ี 

 
การบรกิารบาํรุงรักษา Annual Maintenance Condition 
1. การใหบริการใหคําปรึกษาและแกไขปญหาทางโทรศัพท (On Call Service) เมื่อไดรับแจงปญหาผานทาง

โทรศัพท หรือทางโทรสาร หรือ E-Mail ฝายผูขายจะทําการแกไขปญหาขั้นตน ภายในเวลา  24 ชั่วโมงของวัน

ทําการหลังจากไดรับเร่ือง โดยผูขายจะจัดเตรียมเจาหนาที่ซึ่งมีคุณภาพ ในการใหคําปรึกษาและพรอมแกไข

ปญหา ต้ังแตวันจันทรถึงวันศุกร ระหวางเวลา 09.30–17.00 น.  

2. การใหการบริการแกไขปญหาผานระบบอินเตอรเน็ต เซอรวิส (Internet Service) หากการแกไขปญหาใน ขอ 

1. ไมเปนผลสําเร็จภายในระยะเวลา 24 ชั่วโมงทําการ หรือผูขายตองการทราบปญหาจากระบบโดยตรง หรือ

การแกไขเปลี่ยนแปลงอาจมีผลกระทบตอเนื่องกับระบบโดยรวม สําหรับการติดตอจะเปนดังนี้  

• แบบฟอรม Customer Information Form (CI Form) 

• E-Mail : freepayroll@siamhr.com 

3. การบริการอัพเกรดโปรแกรม (Software Upgrade) หากทางราชการไดมีการปรับปรุงหรือเปลี่ยนแปลงรูปแบบ

เอกสารที่ระบบมีอยูหรือเพิ่มเติมหรือผูขายไดมีการปรับปรุงประสิทธิภาพของระบบบริหารงานบุคคลเพิ่มเติม 

เมื่อการปรับปรุงแกไขโปรแกรมแลวเสร็จ ผูขายจะแจงใหผูซื้อทราบลวงหนาเพื่อขอรับโปรแกรมไปปรับปรุง

ระบบเปนเวลาอยางนอย 30 วัน โดยผูขายตกลงวาจะไมคิดคาใชจายเกี่ยวกับสวนของ Software ที่ไดมีการ

ปรับปรุงเพิ่มเติมจาก ผูซื้อ อีก โดยทั้งนี้บริษัทจะ Upgrade ใหตลอดทั้งป 

 

 
 


