
บทที่ 4 Option ตางๆ 
ในการใชงานโปรแกรมตางๆ บางครั้งผูใชอาจไมทําตามขั้นตอนการอยางถูกตองทุกขั้นตอน ดังนั้น

โปรแกรมจึงมีเมนู 9.Option เกิดขึ้น แตรายละเอียดจะอธิบายถึงเมนูที่โปรแกรม FREE PAYROLL ใชเพราะเมนูอื่นที่
ไมไดกลาวถึงจะเปนเมนูสําหรับ Upgrade โปรแกรมเมื่อนําระบบอื่นเขามาใช เชน ระบบควบคุมเวลา (Time)  

1. เปล่ียนรหัสพนักงาน : สําหรับเปลี่ยนรหัสพนักงาน เชนพนักงานอาจเปลี่ยนตําแหนงงานทําให รหัส
พนักงานอาจตองเปลี่ยนแปลงดวย โดยไมสามารถเขาไปเปลี่ยนที่ทะเบียนประวัติของพนักงานโดยตรง 

 

4. คํานวณภาณีใหมอีกคร้ัง : หลังจากยืนยันการทดสอบการคํานวณ จะไมสามารถกลับไปทดสอบการ
คํานวณไดใหม ถามีกรณีที่ผูใชยังไมปอนขอมูลของรายไดหรือรายหักบางตัวลงไปไมครบ หรือวาตองการเปลี่ยน
ยอดเงิน เมื่อเราเปลี่ยนแลวจะทําใหเงินภาษีผิด จึงตองมีการคํานวณภาษีใหมอีกครั้ง 

5. คํานวณลําดับที่ ภงด. และ 50 ทวิ : ใชคํานวณลําดับที่ภาษี ภงด. และ 50 ทวิ เมื่อมีพนักงานลาออกระหวาง
ป ทําใหเลขที่ ภงด. ตองออกใหกอน เมื่อถึงสิ้นปจึงตองเริ่ม เลขลําดับ ภงด. ตอจากที่ออกไปแลว 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

6. ลบขอมูลการคํานวณรายได : ลบการคํานวณรายไดจากการทดสอบการคํานวณรายได เชน ตองการลบการ
คํานวณทั้งหมดเพื่อคํานวณใหม โดยเลือกชวงรหัสพนักงานที่ตองการลบ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

A. REINDEX : จัดระเบียบขอมูลใหม ทําใหการทํางานของโปรแกรมเร็วขึ้น โดยเลือกขอมูลที่เราจะทําการ 
REINDEX ใหเปนสีแดงแลวกด Process 

 
 


