
บทที่3 ขั้นตอนการคํานวนเงินเดือน 
 ขั้นตอนการคํานวณรายได 
 เมื่อปอนขอมูลที่ตองใชในการคํานวณเงินครบแลว จะทําการคํานวณโดยมีขั้นตอน 4 ขั้นตอนดังนี้ 

1. ทดสอบการคํานวณรายได 
2. ยืนยันผลการทดสอบการคํานวณ 
3. ผานรายการระบบเงินเดือน 
4. ปดบัญชีสิ้นเดือน / สิ้นป 

การคํานวณจะตองทําไปตามขั้นตอนกอนหลังทั้ง 4 ขั้นตอนแตจะมีรายละเอียดปลีกยอยของแตละขั้นตอไป ซึ่ง
สามรถเขียนเปนแผนผังขั้นตอนการทํางานเพื่องายตอการทําความเขาใจดังนี้ 

แผนภาพการคํานวณรายได 
               

 
 

 
 
  

1.ทดสอบการคํานวณ 

ยืนยงัผลการทดสอบ 

ผานรายการ 
-รายงานสรุปการคํานวณ 
-รายงานรายไดและเงินหักตาม
พนักงาน 
-PAY SLIP 
-TRANSFER TO BANK 

ปดบัญชีสิ้นเดือน/สิ้นป 

- บันทึกขอมูลแบบสรุป 
- บันทึกรายไดและเงินหัก     

กอนการคําวน 

-ภงด. 1 
-สปส. 1-10 สวนที่ 1 
-สปส. 1-10 สวนที่ 2 
-สปส. 1-08 
-50 ทวิ 
-ภงด. 1 ก 
-ภงด. 91 
-TRANSFER TO 
PROVIDENT FUND

 
 



ขั้นตอนทั้ง 4 ขั้นตอนจะอยูที่  ขอ 3. คํานวณ/ปดสิ้นเดือน ดังตัวอยาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1. ทดสอบการคํานวณรายได : เลือกรหัสการจายเงินที่จะทําการทดสอบ ที่ปุม Process (1) สามารถเลือก

ทดสอบเปนรายคนไดโดย คลิกที่ปุมเลือกชวงรหัสพนักงาน (2) 
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เมื่อดูจากแผนภาพแลวขั้นตอนหลังจากที่ทําการทดสอบการคํานวณรายไดจนแนใจวาผลการทดสอบถูกตอง 
จะมีการออกรายงานตางๆ ในเมนู รายงานหลังการคํานวณ ซึ่งสามารถออกไดทุกๆ รายงานในแถบการทํางานนี้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 



2. ยืนยันผลการทดสอบการคํานวณ : หลังออกรายงานทุกอยางเรียบรอยแลว จะทําการยืนยันผลการทดสอบ 
เพื่องวดการคิดเงินจะเปลี่ยนไป ลักษณะการทํางานเชนเดียวกับ ทดสอบการคํานวณรายได 



3. ผานรายการระบบ : ขั้นตอนผานรายการระบบ ทําในลักษณะเดียวกันกับการทดสอบการคํานวณ และการยืนยันการ
ทดสอบ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลังผานรายการเรียบรอยแลว จะตองออกรายงาน 5.ภาษีและประกันสังคม (1) ไดทุกรายงานและ  รายงานหลัง
การคํานวณ (2) เพื่อสงกองทุนตางๆ (Provident Found) 
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(2) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. ปดบัญชีสิ้นเดืนอv/ สิ้นป : เมื่อกดปุม Process (1)โปรแกรมก็จะทําการปดงวดเงินแลวรอการคํานวณเงินงวด
ใหมใหทันที 
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